Zarzadzenie Nr 1/2020
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach
z dnia 14 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukeji Kancelaryjnej Ofrodka Pomocy Spolecznej
w Pyrzycach

Na podstawie § 7 Statutyu Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach stanowigcego zalgcznik
Nr 1 do Uchwaty Nr VII/47/15 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 30 kwietnia 2015 1.
zarzagdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany w zatgezniku nr 1 do Instrukeji Kancelaryjnej Odrodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2012 z dnia 26 stycznia
2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Rzeczowego wykazu akt oraz
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu sktadnicy akt w ten sposob, ze dodaje sie podpunkt 1)
— 1) OPS-RPOWZ — sprawy z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

Zatacznik nr 1

Do Instrukcji Kancelaryjnej
Ogrodka Pomocy Spolecznej
w Pyrzycach

Symbole literowe dla oznaczenia poszczegdlnych komérek organizacyjnych oraz rodzaju
prowadzonych spraw,

a) OPS-0A - sprawy obshigi administracyjnej,

b) OPS-FK — sprawy finansowo-ksiggowe,

c) OPS-K - sprawy kadrowe,

d) OPS-U — sprawy ushug opiekunczych,

e) OPS-SSw — sprawy Sekeji Swiadczen Pomocy Spotecznei,

f) OPS-SR — sprawy Swiadczen Rodzinnych,

g) OPS-DM - sprawy Dodatkéw Mieszkaniowych,

h) OPS-FA - sprawy Funduszu Alimentacyjnego,

i) OPS-SSr — sprawy Sekeji Srodowiskowej Pomocy Spoleczne;,

D OPS-POKL — sprawy z programu systemowego POKL ,,Nowa Szansa”,

k) OPS- ZI — sprawy dotyczace Zespohu Interdyscyplinarnego,

D OPS-DE - sprawy Dodatkéw Energetycznych,

13 OPS-RPOWZ — sprawy z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

§2
Zobowigzuje si¢ Pania Wiolettg Maciaszek — pracownika zajmujgcego si¢ archiwizacjg
dokumentéw w Osrodku Pomocy Spotecznej w Pyrzycach do zapoznania pracownikdéw
Os$rodka z tredcig zmian wprowadzonych do instrukcji kancelaryjnej.

§3
Nadzoér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pani Amnie Kostanowicz
Kierownikowi Dziatu Ustug Opiekunczych i Kadr.

§4
Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej
i wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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