Zarzadzenie Nr 5/2018
Dyrektora Os$rodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach

z dnia 4 czerwca 2018 r.

w sprawie wyznaczenia inspektora ochrony danych

Na podstawie art. 8 oraz w zwigzku z art. 158 ust. 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000), oraz art. 37 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. UE. L. 2016, nr 119, s.1), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
1. Wyznacza si¢ Pana Bartosza Biegus na Inspektora Ochrony Danych Osobowych w O$rodku

Pomocy Spotecznej w Pyrzycach.

2. Ustala sie ramowy zakres zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Traci moc Zarzadzenie nr 2/2012 p.o. Kierownika O$rodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach
z dnia 1 marca 2012 r. w prawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie 4 czerwca 2018 r.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Ustug Opiekunczych i Kadr.

&2 zasréezé%‘)
pod wzglede r‘ya wﬁrawnym

adw. Patrycja Siewiec
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2018

Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
zdnia 4 czerwea 2018 1.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych

Zakres zadan inspektora ochrony danych

Ingpektor ochrony danych ma nastepujgce zadania:

a. zapewnianie przestrzegania przepisoOw o ochronie danych osobowych,

b. sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

c. nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych,

d. zapewnianie zapoznania o0so6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

2. Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem

4.

zbiordw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 UODO, zawierajgcego nazwe zbioru oraz informacje,

o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a17. UODO.

Weryfikacji procesow przetwarzania danych 2z uwzglednieniem zasad wskazanych

w RODO, w tym w szczegdlnosci:

a. identyfikacja i aktualizacji zbiorow danych osobowych,

b. przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania,

c. weryfikacja klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw
informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbgdnych zmian lub opracowanie
wlasciwych dokumentow i klauzul,

d. analiza stosowanych przez Zamawiajgcego techniczno-organizacyjnych srodkoéw ochrony,

bezpieczenstwa fizycznego oraz informatycznego zwigzanych z przetwarzaniem danych

osobowych — czego rezultatem bedzie stworzenie dokumentacji: System Zarzgdzania

Bezpieczenstwem Informacji (SZBI),

prowadzenie rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych,

zarzgdzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych,

zarzadzanie ewidencjg os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym,

opiniowanie wzoréw dokumentdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych, klauzul zgod

na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych,

prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych,

k. wspieranie pracy audytordw zewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych,

. udzial w kontrolach organu nadzorczego oraz wspOtpraca z organem nadzorczym,

m. udzial w kontrolach prowadzonych u Zamawiajacego przez innych administratoréw danych,

prowadzenie audytow podmiotéw, ktorym Zamawiajgcy powierzyl przetwarzanie danych

osobowych,

0. pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

Inspektor ochrony danych wypetia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka

Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst 1 cele

przetwarzania.

Inspektor ochrony danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do

wykonywania swoich zadan — zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego.
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